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Einführung  

Rillsoft Project 2007 ist ein lei stungsfähiges Software -Werkzeug im Bereich 

Projektmanagement, es dient der Projektplanung, Projektüberwachung, Projektcontrolling, 

Projektsteuerung und Optimierung der Ressourcenauslastung.  

Dieses Leistungsspektrum bietet Ihnen RP2007 in allen Projektphase n  

¶ Bei der Projektplanung  und der Terminplanung  ermöglicht RP2007:  

¶ die Planung der Personalressourcen in Form von:  

-  Rollen,  

-  Teams,  

-  Mitarbeitern.  

¶ die Flexible Erfassung von Rollen durch verschiedene Qualifikationsstufen mit 

abgestuften Kostensätzen .  

¶ die Definition von Teams festzulegen über:  

-  Kapazität und Kosten pro Stunde,  

-  Zugewiesene Mitarbeiter.  

¶ die Mitarbeitererfassung über eine  

-  Zugehörigkeit zu mehreren Teams,  

-  Gleichzeitige Angehörigkeit in verschiedenen Rollen mit unterschiedlich en 

Qualifikationen, Kosten und Produktivitätsstufen,  

-  Eigenständige Festlegung von arbeitsfreien Tagen (Urlaub, Krankheit).  

¶ die Mitarbeiterzuordnung auf Basis von Rollen und Qualifikationen durch 

Assistenten.  

¶ das Arbeitsergebnis für Vorgänge einzugeben  (Grube 180 m3).  

¶ den Vorgangsaufwand durch die Eingabe von Personentagen darzustellen (z.B. 

5 PT).  

¶ die Beschreibung und Verwaltung vom benötigten Materialien und Maschinen.  

¶ den Einsatz mehrerer Kalender für die einzelnen Ressourcen für eine flexible 

Planung.  

¶ die Unterstützung durch das Projektportfolio  

¶ die Auswertung von Über -  oder Unterdeckung von Personalressourcen 

(Angebot abzgl. Bedarf = Deckung)  

¶ die Nutzung von Teilprojekten und WBS -Kodes für die Projektstrukturierung.  

¶ die Projektinformation mit Hilfe der unterschiedlichen Ansichten zu 

beobachten.  

¶ die Veröffentlichung der Projektpläne im Intranet/Internet im XML -  Format.  

¶ die Optimierung der Ressourcenauslastung im Projekt, um gleichmäßige 
Mitarbeiterauslastung und Maschinennutzung zu gewährleis ten.  

 

¶ Für die Projektüberwachung  und Analyse der Projektausführung  bietet RP2007:  

¶ die Aktualisierung des Projekts durch die Erfassung des abgeschlossenen 

Prozent der Vorgänge.  

¶ Soll - Ist -Vergleich wobei alle Parameter wie Zeit, Kosten und 

Ressourcennutzung aus Plan und Fakt verglichen werden.  

¶ die Schnelle Erkennung von Abweichungen vom Plan und Fakt mit Hilfe einer 

Fortschrittlinie und eines Basisplans.  

¶ die Kontrolle der Projekt finanzierung.  

 

¶ Für die Projektsteuerung  ermöglicht RP2007:  
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Heranführen des Ist an das Soll  

¶ die Zuweisung oder Abzug von Mitarbeitern aus Vorgängen im laufenden 

Projekt.  

¶ die Zuordnung von Personal zu kritischen Vorgängen, um deren Ausführung zu 
beschleu nigen.  

Anpassung des Soll an das Ist  

¶ die Teilung von Vorgängen nach abgeschlossenen und zu beginnenden 

Vorgängen.  

¶ die Verschiebung von verzögerten Vorgängen auf den Stichtag.  

¶ die Optimierung der Ressourcenauslastung für noch nicht abgeschlossene 

Vorgän ge des Projekts.  
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Arbeiten in Netzwerken  

Um Konflikte zwischen Ressourcen zu vermeiden sollten alle Benutzer im Netzwerk auf die 

gleiche Ressourcenpool -Datei zugreifen.  

Nach der Installation greift RP2007 auf die Ressourcenpool -Datei zu, die im 

Anwendungs verzeichnis liegt.  

Ab Rillsoft Project 2007 (v. 4.1) bietet Rillsoft Project eine getrennte Dateiablage an, d.h. 

Programmdateien werden nach Programme -Verzeichnis und jegliche Benutzerdaten in das 

Benutzerverzeichnis installiert.  

Auf das Benutzerverzeichni s (Daten -Verzeichnis) werden Vollzugriffrechte bei der Installation 

für alle Anwender gesetzt.  

Auf das Programme -Verzeichnis brauchen Benutzer keine Schreibrechte.  
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Projekterstellung  

Neues Projekt erstellen  

Um ein neues Projekt zu erstellen, gehen Sie bitt e folgendermaßen vor:  

1.  Wählen Sie den Menüpunkt Datei / Neu  aus.  

Das neue Projekt und das Projekteigenschafts -Fenster wird eingeblendet:  

 

2.  Geben Sie im Feld Name  den Projektnamen ein.  

3.  Geben Sie den Anfangs -  und Endtermin  des Projekts auf der Registerkarte 

Allgemein  im Bereich Termin  ein.  

4.  Wählen Sie in der Auswahlliste Projekt kalender  den zu verwendenden Kalender für 

das Projekt aus.  
5.  Klicken Sie auf die Schaltfläche OK .  
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Projekt öffnen  

Um ein vorhandenes Projekt (auch Projekte im XML -Format) zu öffnen, gehen Sie bitte 

folgendermaßen vor:  

1.  Wählen Sie den Menüpunkt Datei / Öff nen  aus.  

Der Dialog Öffnen  erscheint.  

2.  Wählen Sie die gewünschte Projektdatei aus.  
3.  Klicken Sie auf die Schaltfläche Öffnen .  
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Neues Projekt von Vorlage erstellen  

Um mit Vorlage zu arbeiten, sollen Sie zuerst ein Projekt mit dem Menüpunkt Datei / 

Speiche rn als Vorlage  speichern.  

Um ein neues Projekt von einer Vorlage zu erstellen, gehen Sie bitte folgendermaßen vor:  

1.  Wählen Sie den Menüpunkt Datei / Neu von Vorlage  aus.  

2.  Wählen Sie nun im aktivierten Fenster die gewünschte Projektdatei aus.  

3.  Klicken Sie auf die Schaltfläche Öffnen .  
4.  Nun erscheint der Dialog Auswahl der Vorgänge aus Vorlage .  

 

5.  Bei dem markierten Feld Bei allen Vorgängen ändern  können Sie für die 

ausgewählten Vorgänge  

entweder Dauer  oder Aufwand  oder ggf. Arbeitsergebnis  durch 

Proportionalitätsfaktor  änder n.  

6.  Hier sind alle Vorgänge und Teilprojekte aus der Vorlage aufgelistet.  

7.  Markieren Sie die Vorgänge und Teilprojekte, die ins Projekt übernommen werden 

sollen.  
8.  Klicken Sie auf die Schaltfläche OK .  
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Projekteigenschaften festlegen  

Um die Eigenschaften eines Projekts festzulegen, gehen Sie bitte folgendermaßen vor:  

1.  Wählen Sie den Menüpunkt Projekt / Projekteigenschaften  aus. Das Fenster 

Objekteigenschaften für das Projekt wird geöffnet:  

 

2.  Geben Sie im Feld Name  einen Projektnamen ein.  

3.  Geben Sie im Feld Code  einen Projektcode ein.  

4.  Geben Sie den Anfangs -  und Endtermin  des Projekts auf de r Registerkarte 

Allgemein  im Bereich Termin  ein.  

5.  Geben Sie im Feld Stichtag  das Datum ein, an dem der Projektfortschritt das letzte 

Mal aktualisiert wurde.  

Hinweis:  Der Stichtag soll nur für die Überwachung und Steuerung von laufenden 

Projekten eingegeben  werden. Bei der Planung sollte der Stichtag mit dem 

Projektanfangstermin übereinstimmen.  

6.  Wählen Sie in der Auswahlliste Projektkalender  den zu verwendenden Kalender für 
das Projekt aus.  

Die Schaltfläche erlaubt einen schnellen Zugriff auf die verwendeten Kalender.  

7.  Wählen Sie in der Auswahlliste Kategorie  die zu verwendende Ka tegorie für das 

Projekt aus.  

Hinweis:  Die Auswahlliste für Kategorie können Sie duch den Menüpunkt 

Werkzeuge/Ressourcenpool/Projektkategorien  anlegen.  
8.  Geben Sie im Feld Priorität  ein Wert von 1 bis 1000 ein. Je mehr die Priorität eines 

Projekts ist, desto mehr Ressourcen können dem Projekt im Vergleich zu anderen 

Projekten des Projektportfolios beim Kapazitätsabgleich zur Verfügung gestellt werden.  

Hinweis:  Priorität darf nicht 0  sein.  
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9.  Wählen Sie in der Auswahlliste Status  den zu verwendenden Status für da s Projekt 

aus.  

Hinweis:  Die Auswahlliste für Status können Sie duch den Menüpunkt 

Werkzeuge/Ressourcenpool/Projektstatus  anlegen.  

10.  Wählen Sie in der Auswahlliste Basisplan  den zu verwendenden Basisplan (für den 

Soll - Ist -Vergleich) aus.  

Hinweis:  Für diese Au swahl muss zuvor ein Basisplan über den Menüpunkt Projekt / 

Basisplan hinzufügen  gespeichert worden sein.  

11.  Wählen Sie in der Auswahlliste Zeitschritt  den zu verwendenden Zeitintervall für die 

automatische Rundung der Anfangs -  und Endtermine sowie der Dauer  aus.  

12.  Wählen Sie in der Auswahlliste Dauer  die zu verwendende Maßeinheit aus, in der die 

Dauer gemessen werden soll.  

13.  Wählen Sie in der Auswahlliste Aufwand  die zu verwendende Maßeinheit aus, in der 

der Aufwand gemessen werden soll.  

14.  Aktivieren Sie das Ko ntrollkästchen Arbeitsergebnis für Vorgang eingeben , wenn 

das Arbeitsergebnis des Vorganges durch die Eingabe der Maßeinheiten bzw. der 

Menge dargestellt werden soll (z.B. 150 m3).  

15.  Aktivieren Sie das Kontrollkästchen Aufwand für Vorgang erfassen , wenn der  

Vorgangsaufwand durch die Eingabe von Personentagen dargestellt werden soll (z.B. 5 

PT).  

16.  Klicken Sie auf die Schaltfläche OK .  
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Bevorzugte Teams  

Auf der Registerkarte Bevorzugte Teams  können Sie dem Projekt bestimmte Teams 

zuordnen.  

Bei der Personalkapazitätsplanung des Projektes werden nur Mitarbeiter, die den 

Bevorzugten Teams  zugehören, als zur Verfügung stehende für das Projekt berechnet. Die 

Liste Bevorzugte Teams  kann auch später bearbeitet werden.  

 

Um Bevorzugte Teams  zu definieren, gehen Sie bitte folgendermaßen vor:  

1.  Aktivieren Sie die Registerkarte Bevorzugte Teams  im Projekteigenschafts -Fenster.  

2.  Doppelklicken Sie auf ein Team in der linken Tabelle, um dies als bevorzugtes Team zu 

definieren.  
3.  Klicken Sie auf die Schaltfläche OK .  
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Gem einsam einsetzbare Maschinenarten definieren  

Gemeinsam einsetzbare Maschinenarten  können von vordefinierten Vorgängen zeitlich 

gemeinsam genutzt werden, ohne dabei die angegebene Anzahl der Maschinen zu erhören.  

Die Kosten werden dabei nicht auf die einzelnen Vorgänge verteilt, sondern über die 

Gesamtzeit der genutzten Ressource in allen Vorgängen berechnet.  

Beispiel 1  (Gemeinsam genutzte Maschinenarten) Gerüstbau wird als gemeinsam genutzte 

Ressource definiert un d bei mehreren Vorgängen ï Fenstereinbau, Fassadenputz etc. 

verwendet. Bei einer Zeitüberschneidung der Vorgänge, die diese Ressource verwenden, wird 

die Anzahl des benötigten Gerüsts nicht summiert, sondern bleibt auf der angegeben Anzahl 

konstant.  

Beispi el 2  (Getrennt genutzte Maschinenarten -  Vorgängen zugewiesen) Eine 

Spezialbohrmaschine wird in den Vorgangseigenschaften bei mehreren Vorgängen als 

verwendete Maschine zugewiesen. Bei einer Zeitüberschneidung der Vorgänge, die diese 

Ressource verwenden, w ird die Anzahl der benötigten Geräte summiert.  

Um gemeinsam genutzte Maschinenarten zu definieren, gehen Sie bitte folgendermaßen vor:  

1.  Aktivieren Sie die Registerkarte Gemeinsam einsetzbare Maschinenarten  im 

Projekteigenschafts -Fenster.  

 

2.  Doppelklicken Sie auf die Masch inenart in der linken Tabelle, um diese als gemeinsam 

genutzte zu definieren.  

3.  Geben Sie die Anzahl  der benötigten Maschinenarten und deren Auslastung  in die 

rechte Tabelle ein.  

4.  Klicken Sie in der Spalte Vorgänge  auf die Schaltfläche . Der Dialog Vorgänge, die 
gleiche Ressourcen verwenden  wird geöffnet:  
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5.  Wählen Sie aus der Liste die Vorgänge aus, bei denen die Maschinenart gemeinsam 

genutzt werden soll.  

6.  Klicken Sie auf die Schaltfläche OK .  

Die ausgewählten Vorgänge werden in die Spalte Vorgänge  eingetragen.  

7.  Klicken Sie auf die Schaltfläche OK .  

Hinweis:   

¶ Sie können die Auswahlliste der Maschinenarten einschränken, indem Sie in das Feld 

Filter  eine Zeichenfolge des Gruppennamens, der Bezeichnung oder des Codes 
eingeben.  

In der Ansicht Maschinenarten  (Registerkarte der Projekteigenschaften) wird jede 

gemeinsam genutzte Maschinenart separat angezeigt. In der Tabelle der ausgewählten, 

gemeinsam einsetzbaren Maschinenarten wird jede gemeinsam genutzte Maschineart separat 

angezeigt.  
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Gemeinsam einsetzba ren Maschinenpark definieren  

Gemeinsam einsetzbare Maschinenparks  können von vordefinierten Vorgängen zeitlich 

gemeinsam genutzt werden, ohne dabei die angegebene Anzahl der Maschinen zu erhören.  

Die Kosten werden dabei nicht auf die einzelnen Vorgänge ve rteilt, sondern über die 

Gesamtzeit der genutzten Ressource in allen Vorgängen berechnet.  

Beispiel 1  (Gemeinsam genutzter Maschinenpark) Gerüstbau wird als gemeinsam genutzte 

Ressource definiert und bei mehreren Vorgängen -  Fenstereinbau, Fassadenputz etc . 

verwendet. Bei einer Zeitüberschneidung der Vorgänge, die diese Ressource verwenden, wird 

die Anzahl des benötigten Gerüsts nicht summiert, sondern bleibt auf der angegeben Anzahl 

bestehen.  

Beispiel 2  (Getrennt genutzter Maschinenpark -  Vorgängen zugewi esen) Eine 

Spezialbohrmaschine wird in den Vorgangseigenschaften bei mehreren Vorgängen als 

verwendete Maschine zugewiesen. Bei einer Zeitüberschneidung der Vorgänge, die diese 

Ressource verwenden, wird die Anzahl der benötigten Geräte summiert.  

Um eine g emeinsam genutzte Maschine zu definieren, gehen Sie bitte folgendermaßen vor:  

1.  Aktivieren Sie die Registerkarte Gemeinsam einsetzbarer Maschinenpark  im 

Projekteigenschafts -Fenster.  

 

2.  Doppelklicken Sie auf eine gewünschte Maschine in der linken Tabelle, um diese als 

gemeinsam genutzte zu definieren.  

3.  Geben Sie die Auslastung  der benötigten Maschinen in die rechte Tabelle ein.  

4.  Klicken Sie in der Spalte Vorgänge  auf die Schaltfläche . De r Dialog Vorgänge, die 
gleiche Ressourcen verwenden  wird geöffnet:  
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5.  Wählen Sie aus der Liste die Vorgänge aus, bei denen die Maschine gemeinsam 

genutzt werden soll.  

6.  Klicken Sie auf die Schaltfläche OK .  

Die ausgewählten Vorgänge werden in die Spalte Vorgänge  eingetragen.  

7.  Klicken Sie auf die Schaltfläche OK .  

Hinweis :  

¶ Sie können die Maschinenliste einschränken, indem Sie in das Feld Filter eine 
Zeichenfolge des Gruppennamens, der Bezeichnung oder des Codes eingeben.  

In der Ansicht Maschinenpark  wird jede gemeinsam genutzte Maschine separat angezeigt.  

In der Tabelle des ausgewählten, gemeinsam einsetzbaren Maschinenparks wird jede 

gemeinsam genutzte Maschine separat angezeigt.  
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Kopf und Fußzeile festlegen  

Über die Kopf -  und Fußzeilen legen Sie das A usdrucksformat des Projektplans fest. Dabei 

legen Sie nicht die Kopf -  und Fußzeilen für jede einzelne Seite fest, sondern lediglich für die 

gesamte Kopf -  und Fußbreite.  

Dabei können Sie die Überschriften (Left -Top, é.Right-Buttom s.u.) Ihren Anforderungen 

entsprechend anpassen.  

 

Um Kopf -  und Fußzeilen festzulegen, gehen Sie bitte folgendermaßen vor:  

1.  Aktivieren Sie die Registerkarte Kopf -  und Fußzeilen  im Projekteigenschafts -Fenster.  

2.  Klicken Sie einen der Bereiche an und geben Sie den gewünschten Text ein, oder 

wählen Sie aus der Auswahlliste Felder  ein vordefiniertes Feld aus.  

3.  Wiederholen Sie ggf. den Schritt 2. für alle weiteren Bereiche.  

4.  Klicken Sie auf die Schaltfläche OK .  

Hinwei s:   

¶ Sie können alle Ansichten des Projekts ausdrucken.  

¶ Die Texte in den einzelnen Bereichen können Sie über die entsprechenden Funktionen 
formatieren.  
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Format definieren  

Sie können die Balkenbeschriftung und Balkenfarbe für Vorgänge und Teilprojekte de s 

Projektes selbst bestimmen.  

Um das Format zu definieren, gehen Sie bitte folgendermaßen vor:  

1.  Aktivieren Sie die Registerkarte Format  im Projekteigenschafts -Fenster.  

 

Im Bereich Balkenbeschriftung  kann festgelegt werden, wie die Balkenbeschriftung 

von Vorgängen und Teilprojekten aussehen soll.  

2.  Wählen Sie aus der Liste Felder  Variablen aus, die in die Beschriftung integriert 

werden können.  

3.  Das Feld Art  zeigt, welches Objekt -  ein Vorgang oder ein T eilprojekt -  beschriftet 

wird.  

4.  Das Feld Position  zeigt die Position der Beschriftung an.  

5.  Das Feld Inhalt  zeigt den Inhalt der Beschriftung an. Setzen Sie Ihren Kursor je nach 

gewünschter Position in das entsprechende Inhaltsfeld.  

6.  Dort geben Sie entweder  die Beschriftung selbst ein oder wählen aus der Auswahlliste 

Felder  ein vordefiniertes Feld aus und drücken anschließend die Schaltfläche >.  

Im Bereich Balkenfarbe ressourcenabhängig  kann in Abhängigkeit zu jeder 

Ressource festgelegt werden, welche Farbe  ein Vorgang oder Teilprojekt annimmt, 

wenn ihnen diese Ressource zugeordnet wird.  

7.  Wenn einem Vorgang bspw. zwei mit verschiedenen Farben definierte Ressourcen 

zugeordnet sind, wird der Vorgang mit der Ressourcenfarbe dargestellt, die in der 

Liste eine höhere Position einnimmt.  

8.  Wiederherstellen  -  Löscht alle Abhängigkeits -Regeln  

9.  Automa tisch setzen  -  Verteilt Ressourcen -Farben automatisch  

10.  Nach oben  ï Erhört die Priorität der Ressource bei der Farbvergabe  

11.  Nach unten  ï Verringert die Priorität der Ressource bei der Farbvergabe  
12.  Klicken Sie abschließend auf die Schaltfläche OK .  
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Benutze rdefinierte Felder anlegen  

Benutzerdefinierte Felder können Sie sich in den Tabellen anzeigen, oder in Ausdrucken 

ausgeben lassen.  

Um benutzerdefinierte Felder zu erfassen, gehen Sie bitte folgendermaßen vor:  

1.  Aktivieren Sie die Registerkarte Benutzerdefi nierte Felder  im Projekteigenschafts -

Fenster.  

 

2.  Geben Sie in der Spalte Name  und einen Feldnamen ein.  

3.  Geben Sie in der Spalte Text  die gewünschte Information ein.  
4.  Klicken Sie auf die Schaltfläche OK .  
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Externe Links  

Hier sind alle im Projekt/Teilprojekt vorhandenen Verweise ausgelistet.  

In der Spalte Name  sind Namen der Vorgänge oder Tei lprojekte dargestellt.  

Per Doppelklick auf dem Namen landet man zu Vorgangeigenschaften auf der Registerkarte 

Notizen & Links.  

In der Spalte Externer Link  sind Namen der verknüpften Dateien angezeigt.  

Per Doppelklick auf dem Datei -Namen wird diese Datei  geöffnet.  
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Notizen & Links erfassen  

Auf deiser Registerkarte können Sie eigene Notizen erfassen, dem Projekt/Teilprojekt externe 

Link verweisen oder das Projekt/Teilprojekt mit Dokument -  oder Grafik -Dateien verknüpfen.  

Folgende Keyworte können Sie für Verweise benutzen:  

¶ http:// für Hyperlink  

¶ https://  

¶ mailto:  

¶ ftp://  

¶ news:  

¶ gopher://  

¶ telnet:  

¶ file: für Dokument -  oder Grafik -Dateien  

Sie sollen folgendermaßen vorgehen:  

1.  Aktivieren Sie die Registerkarte Notizen & Links  im Projekt/Teilprojekt -Eigenschaft -
Fenster.  

 

2.  Geben Sie den gewünschten Text für Notizen ein.  

3.  Oder geben Sie Keywort und den Datei -Namen mit dem Pfad ein.  

z.B. file:C: \ MyMarketing \ Prospekt.pdf   

Doppel -Hochkommas sind dann erforderlich, wenn die Zeichenfolge von Datei -Namen 

ein Leerzeichen als Textbestandteil enthält.  

z.B. file:"C: \ Marketing Vertrieb \ Prospekt.pdf"   
4.  Klicken Sie auf die Schaltfläche OK .  

 

Alter native:  Sie können über das Kontextmenü, wenn Sie die rechte Maustaste in Notizen & 

Links -Registerkarte -Bereich betätigen, einen der folgenden Befehle auswählen.  
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Projektüberblick  

Um einen Projektüberblick sich ansehen zu lassen, gehen Sie bitte folgendermaßen vor:  

1.  Klicken Sie an einem freien Platzt des Balkendiagramms oder einer der Ansichten m it 

der linken Maustaste.  

Im unteren Bereich des Programmsfensters erscheint das Fenster Objekteigenschaften 
für das Projekt:  

 

2.  Wählen Sie die Registerkarte Projektüberblick  aus.  

Dem Fenster können Sie allgemeine Informationen über das Projekt entnehmen.  
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Favoriten - Ansichten im Projekt  

Favoriten erstellen  

Eine aktuelle Ansicht kann mit Zeiteinheit, Filter und Scroll -Position in der Favoriten -Liste 

hinterlegt werden.  

Dies ermöglicht eine schnelle Umschaltung zwischen den Ansichten mit festgelegten 

Einstellungen.  

Um Favoriten eines Projek tes zu erstellen, gehen Sie bitte folgendermaßen vor:  

1.  Wählen Sie eine gewünschte Ansicht aus.  

2.  Legen Sie ggf. Zeiteinheit und Filter fest.  

3.  Wählen Sie den Menüpunkt Bearbeiten / Ansicht zu Favoriten hinzufügen  aus.  

Zwischen Favoriten umschalten  

Um Favorit en eines Projektes sich ansehen zu lassen, gehen Sie bitte folgendermaßen vor:  

1.  Klicken Sie an einem freien Platzt des Balkendiagramms oder einer der Ansichten mit 

der linken Maustaste.  

Im unteren Bereich des Programmfensters erscheint das Fenster Objekteig enschaften 
für das Projekt:  

 

2.  Wählen Sie die Registerkarte Favoriten  aus.  
3.  Per Doppelklick können Sie zwischen den aufgelisteten Favoriten umschalten.  

Sie können alle Favoriten oder nur den markierten löschen, indem Sie die Schaltflächen 

Markierte löschen  oder Alle löschen  betätigen.  
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Portfolioüberblick  

Im Portfolioüberblick sind Projekte dargestellt, die im Portfolio zuletzt geöffnet wurden.  

Um einen Portfolioüberblick sich ansehen zu lassen, gehen Sie bitte folgendermaßen vor:  

1.  Klicken Sie an einem freien Platzt des Balkendiagramms oder einer der Ansichten mit 

der linken Maustaste.  

Im unteren Bereich des Programmfensters erscheint das Fenster Objekteigenschaften 
für das Projekt:  

 

2.  Wählen Sie die Registerkarte Portfolioüberblick  aus.  

Die Schaltfläche erlaubt ein Portfolio aus zu wählen.  

Die mit dem Häkchen markierten Projekte aus dem Portfolio werden bei der Berechnung der 

Verfügbarkeit von Ressourcen berücksichtigt.  
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Vorgänge erstellen  

Um einen neuen Vorgang in der Tabelle zu erstellen, gehen Sie bitte folgendermaßen vor:  

1.  Wählen Sie die Symbolschaltfläche Vorgang  aus der Werkzeugleiste  aus.  

2.  Tragen Sie einen Vorgangsnamen in der Zeile, die mit einem * Sternsymbol versehen 
ist, ein.  

 

 

Alternative 1:  Sie können Sie einen Vorgang mit der Maus im Diagramm aufziehen. Dabei 

werden der Anfangs -  und Endtermin sowie die Vorgangsdauer gleich mitbestimmt.  

Alter native 2:  Sie können über das Kontextmenu in dem Diagrammen -Bereich einen 

Vorgang erstellen.  

Um einen neuen Vorgang auf einem beliebigen Platz erstellen, gehen Sie bitte 

folgendermaßen vor:  

1.  Klicken Sie auf einem Platz des Balkeplandiagramm mit der rechte n Maustaste an, wo 

Sie einen Vorgang erstellen wollen.  
2.  Wählen Sie aus dem Kontextmenü den Befehl Neuer Vorgang  aus.  
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Vorgänge ändern  

Um in einem bestehenden Vorgang einen beliebigen Vorgangsparameter zu ändern, gehen Sie 

bitte folgendermaßen vor:  

1.  Klick en Sie auf den entsprechenden Vorgang dessen Parameter Sie ändern wollen im 

Diagramm.  

2.  Aktivieren Sie die notwendige Registerkarte im Eigenschaftsfenster und nehmen Sie 
die Änderungen vor.  

 

3.  Klicken Sie auf die Schaltfläche OK.  

 

Alternative 1 : Sie können direkt in der Tabelle des Balkendiagramms die wichtigsten 

Vorgangsparameter ändern.  

Alternative  2 : Sie können mit der Maus den Vorgang im Diagramm zeitlich verschieben oder 

seine Dauer verändern.  

Alternative 3 : Sie können über das Kontextmenu des Vorgangs über den Auswahlpunkt 

Abgeschlossen  schnell den erledigten Prozentsatz erfassen.  
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Vorgänge l öschen  

Um einen bestehenden Vorgang zu löschen, gehen Sie bitte folgendermaßen vor:  

1.  Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den entsprechenden Vorgang, den Sie 

löschen wollen.  

2.  Wählen Sie aus dem Kontextmenü den Befehl Löschen  aus.  

 

Alternative:  Sie können einen Vorgang schnell löschen, indem Sie mit der gedrückten 

rechten Maustaste auf einem freien Bereich im Diagramm den Vorgang durchstreichen.  
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Mit Vorgangs -  und Teilprojekt - Tabellen arbeiten  

In den Vorgangs -  und Teilprojekt -Tabellen werden Ihnen jeweils die wichtigsten Parameter 

angezeigt. Sie können die Tabellen auf Ihre Anforderungen hin anpassen, indem Sie  

¶ mit der recht en Maustaste im Bereich der Spaltennamen der Tabelle klicken und im 

Kontextmenü Eigenschaften auswählen .  

Im hier erscheinenden Fenster können Sie die Spaltenanordnung verändern und 

auswählen, welche Spalten (auch benutzerdefinierte Felder) angezeigt werde n sollen.  

¶ die Breite einer Spalte ändern, und so die gesamte Tabellenbreite beeinflussen.  

¶ eine Tabelle temporär über die Schaltfläche auf -  bzw. zuklappen.  

Navigation  

¶ Mit den Pfeiltasten nach oben  und nach unten  können Sie sich zwischen Vorgängen 

und Teilprojekten bewegen. Mit den Tasten Tab  und Shift+Tab  können Sie zwischen 
den einzelnen Spalten vor -  bzw. zurückspringen.  

 

Tabellenfelder  

Nr.  Nummer oder WBS - Kode  

Info  Signalisiert, ob es aus einem Vorgang/Teilprojekt auf interne Dokumente oder externe Links 

verwiesen wurde  

Name  Vorgangs -  oder Teilprojektname  

Menge  Menge der Arbeit gemessen in der angegebenen Maßeinheit des Vorgangs  
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Abgeschlossen  Abgeschlossen (Menge)  

Offen  Offen (Menge)  

Maßeinheit  Maßeinheit des Arbeitsergebnisses des Vorgangs (Beispiel: m3, Ladung, ...)  

Norm  Norm in Mannstunden des Vorgangs, die zur Abarbeitung einer Maßeinheit benötigt wird  

Aufwand  Aufwand des Vorgangs oder des Teilprojekts  

Abgeschlossen  Abgeschlossen (Aufwand)  

Offen  Offen (Aufwand)  

Dauer  Dauer des Vorgangs oder des Teilprojekts  

Abgeschlossen  Abgeschlossen (Dauer)  

Offen  Offen (Dauer)  

Anfang  Anfangszeit (Datum + Uhrzeit) des Vorgangs oder des Teilprojekts  

Anfang  Anfangszeit (Datum) des Vorgangs oder des Teilprojekts  

Ende  Ende (Datum + Uhrzeit) des Vorgangs oder des Teilprojekts  

Ende  Ende des Vorgangs (Datum) oder des Teilprojekts  

Frühestmöglicher 
Anfang  

Frühestmöglicher Startzeitpunkt des Vorgangs  

Anfang, Reserve  Reservezeit (Differenz zwischen Anfang und frühestmöglichem Anfang)  

Spätestmögliches Ende  Spätestmöglicher Endzeitpunkt des Vorgangs  

Ende, Reserve  Reservezeit (Differenz zwischen spätestmöglichem Ende und Ende)  

Fixkosten  gesonderte Kosten des Vorgangs oder des Teilprojekts, die Sie nicht über die Ressourcen 

abgebildet haben  

Gehalt  Kosten der Personalressourcen des Vorgangs oder des Teilprojekts  

Materialkosten  Materialkosten des Vorgangs oder des Teilprojekts  

Maschinenkosten  Maschinenkosten des Vorgangs oder des Teilprojekts  

Kosten  Gesamtkosten des Vorgangs oder des Teilprojekts  

Abgeschlossen  abgeschlossener Prozentsatz des Vorgangs / prozentualer Fortschritt  

Rechnungsbetrag  Betrag für den Abrechnungszeitraum des Projektes  

Zahlungsfrist  Zeitraum in Arbeitstagen für die  Fälligkeit der Zahlung  

Zahlungseingang  Datum des Zahlungseingangs  
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Vorgänger  Vorgänger -Vorgänge  

Nachfolger  Nachfolger -Vorgänge  

Rollen  Zugeordnete Rollen  

Teams  Zugeordnete Teams  

Mitarbeiter  Zugeordnete Mitarbeiter  

Material  Zugeordnete Materialien  

Maschinenarten  Zugeordnete Maschinenarten  

Maschinenpark  Zugeordneter Maschinenpark  

Bilanz  Differenz zwischen Bedarf der zugeordneten Rollen und dem Bedarf der zugeordneten 
Mitarbeiter (zur schnellen Übersicht über fehlende Mitarbeiterzuordnung in Vorgängen)  

Benutzerdefinierte 

Felder 1 - 10  
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Vorgänge verknüpfen  

Vorgänge können Sie miteinander im Balkendiagramm, Netzplan und im Balkennetzplan 

verknüpfen.  

Folgende Verknüpfungsarten stehen Ihnen zur Verfügung:  

 

Ende - Anfan g  der Nachfolger -Vorgang kann nur nach Vollendung des Vorgängers beginnen  

 

Ende - Anfang ohne 
Verzögerun g  

der Nachfolger -Vorgang fängt nach der Vollendung des Vorgängers, mit 
möglichst minimalem Zeitverzug an  

 

Anfang - Anfan g  der Nachfolger -Vorgang kann nicht früher als der Anfangstermin des Vorgängers 

beginnen  

 

Ende - End e  der Nachfolger -Vorgang kann nur nach der Vollendung des Vorgängers beendet 
werden  

 

Anfang - End e  der Nachfolger -Vorgang kann nicht früher als der Anfangstermin des Vorgängers 

beendet werden  

 

Unvereinbare 

Vorgangsgrupp e  

Vorgänge, die nicht gleichzeitig (Zeitüberschneidung) ausgeführt werden dürfen  

Eine Eigenschaften -Ansicht von Verknüpfung kann per Doppelklick an einer beliebigen 

Verknüpfung eingeblendet werden.  

 

Zeitabstände  

Zeitabstände können abhängig von der Zeiteinheit der Dauer in Projekteigenschaften (z.B. in 

Stunden oder Tagen) definiert werden.  

Es geben folgende Arten von Zeitabständen:  

1.  in absoluter Zeit (gewöhnliche Dauer inklusive Arbeitsfreizeit, z.B.: 10 Std. ode r 2Tg.)  

2.  in Kalender -Zeit (abhängig vom aktuellen Kalender, d.h. die Arbeitsfreizeit wird 

ignoriert, z.B.: 3 Arbeitstage)  

3.  in relativer Zeit (z.B. ein bestimmter Prozentsatz, bezogen auf den Vorgänger -

Vorgang, z.B.: 50%)  

 

Zeitabstände können  

1.  positive (z.B .: +2 Std.) oder  

2.  negative (z.B: -50% =Überlappung)  

Vorzeichen haben.  

Verknüpfung hervorheben  


